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PENDAFTARAN STOR (Stor Pusat/Utama/Unit Untuk Kementerian Atau Jabatan)

Langkah 1 Pentadbir SPS hendaklah log masuk ke Sistem Pengurusan Stor.

Langkah 2 Klik modul Stor Admin dan klik sub-modul Daftar Stor. (Senarai stor akan
dipaparkan)

Langkah 3 Klik Daftar Stor / Pusat Kawalan.

Oacran

Pt awaan 4P M daman 1% gan2
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— E Peot Pusat Kawain
2 suer STOR UTAWA T

Oekelen & Kawelan, 3. SU-MTI STOR UTAMA MITI

Penyimpanan 4 SUN-ADMIN STOR UNIT ADMIN Stor Unit

Pembungkusan & Hantar 5 sunaPEC STOR UNT ABEC st unt

Lapran stor i sunasean STOR UNT ASEAN st unt
B - sron un BoreR st unt
5 suneps SToR uNT BD: St un
0 SuN-oP STOR UM BPM Storunt
o SuNspsu STOR UNT BPSH Stor unt
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2 amaskni wakumat stor 6 Lokasistor © Loasistor

Langkah 4 Masukkan maklumat :

(@)
(b)
(c)
(d)
(e)
(f)
(9)
(h)

Kod stor.
Nama stor.
Jenis Stor.
Negeri.
Daerah.
Cawangan .
Bahagian.
Pusat Kawalan.
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Stor Induk.

STOR UTANA MITI
STOR UTANA MITI
STOR UTANA MITI
STOR UTANA MITI
STOR UTANA HITI
STOR UTANA HITI
STOR UTANA WITI
STOR UTANA MITI
STOR UTANA MITI
STOR UTANA MITI
STOR UTANA MITI
STOR UTANA MITI

Lokasi Star

140101BGIEB10/01/R-B14
140101BGHB10/08/R-B11

130101/BGHBOB 1R-BOT
140101/BGH/E10/10/R-RD4

140101/BGH/B10/01R-B13
140101/BGH/B10/00LB15
140101/BGHB10/04/R-B11

140101/BGNB101 3RB12
130101/BGHBOB 4LB12

Jumish Reked : 22
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() Ada Stor Induk (jika ada rujuk Langkah 5).

() Permohonan Pengguna (sekiranya pilih Permohonan Di
Bahagian Yang Dipilih rujuk Langkah 6).

(k) Permohonan Antara Stor (sekiranya pilih Permohonan Di
Stor yang dipilih rujuk Langkah 7).
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Langkah5  Sekiranya ada Stor Induk Klik > .

i. Pilih negeri, daerah, cawangan, bahagian.

ii. Pilih Stor Induk.
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Langkah 6 Klik Permohonan Bahagian Yang Dipilih
(Sistem akan memaparkan tab Permohonan Pengguna secara automatik)
i. Pilih stor di negeri/daerah/bahagian (jika berkenaan).

ii. Pilih tab Permohonan Pengguna dan tandakan pada kotak pengguna di
bahagian yang boleh memohon stok pada stor tersebut.

jii. Klik butang SIMPAN

*NOTA: Langkah ini membolehkan stok dipohon oleh pengguna di bahagian lain.

NN ONND

\
NMNVONNCONCOONNN
00C000C00C0000CC

Langkah 7 Klik Permohonan Di Stor Yang Dipilih.
(Sistem akan memaparkan tab Permohonan Antara Stor secara automatik)

i. Pilih tab Permohonan Antara Stor dan tandakan pada kotak nama stor
di agensi.

*NOTA: Langkah ini membolehkan transaksi antara stor yang dipilih dilakukan.

3
H
)
S

NN ONADN
NNONNGONCOONNN
6000000 CO0DODCOC

\

Langkah 8 Klik butang SIMPAN dan klik butang OK.
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Penetapan Lokasi Stor

Langkah 9 Penetapan Lokasi Stor.

i.  Klik © untuk menetapkan lokasi stor.

PR sps Sior / Pusst Kewsien
= T ——
Datar Zior Huegeri Daeesh 01 - Wilayah Persskuhuan KL [=]
Laraaar Page Cawangan [0 [F]  memaswr [stor
et Lo Parepemgenan
et Kameatan 14 4 b bi Hoteman [1[=] dan2 Sumiah Rekod : 22
P . Mama stor senia stor Stor tnaus: Lokast stor
R | Pusat Kawatan Pusat Kawalan 5 F3
2 STOR UTAMA BIP Stor Utama - Fd
Beksian & Kawsian
3 STOR UTAMA MITI Stor Utama - 140101BGHE 1008/R 811 ]
Penyimganan . STOR UNIT ADMIN Star una STOR UTAMA MITI 0@
Fembunghassan & Hartar s sTOR UNIT APEC Stor Una S1OR UTAMA MITI s00
Laparan stor s STOR UNIT ASEA Stor Una ST0R UTAMA MITI 140108 GBS 3R 807 700
7 STOR UNIT BOPFR Stor Unit STOR UTAMA MITI 140101BGHB 10/10/R.RO4 -
Pengguns Sewass s sTOR UNIT BDS Stor Unit STOR UTAMA MITI PN
o STOR UNIT BPM Stor Una STOR UTAMA MITI 14010VBGHB 100 1R 813 00
A "0 STOR UNIT BPSM stor una STOR UTAMA MM 14010 VEGHE 10091818 2 o
e " STOR UNIT HER 1 Stor Una STOR UTAMA MITI 14010VBONB104R-B11 Z 0
PERANCARGAN
Frmareon 2 sTOR UNIT HER 2 Stor Una SToR UTAMA MITI 700
3 STOR UNIT KEWANGAN Stor una STOR UTAMA MITI 14010VBCNB 1 3R-813. P
1 STOR UNIT MTEN Stor Una STOR UTAMA MITI 140101BGNBOS 4812 ]
s STOR UNIT MTPH 2 Stor Una STOR UTAMA MITI PN
# Kemaskini Maklumat Stor - Lokasi Stor € Lokasi Stor

i.  Klik @ sekiranya untuk menambah lokasi stor.

Stor Admin
Negen 14. Vkayan Persekutuan Kusia Lumpur [ — =
= = & Dattar Lokas: Stor - Windows Internet Explorer ]

— e X T

144 b bi Halaman [1[=] dan2 sumish Rekoa : 22
Bi.  Kod Stor Nama Stor od Stor Su-okp Lokasi stor
oy oo DiriaiSior - STOR UTAMA BKP 2O

S o oncred e KEMENTERIAN PERDAGANGAN ANTARABANGSA DAN NOUSTR: 7 &
3 summ sToR UTAMA ) Wiayah Perseiutuan KL 140101/BGNB1000/R-B11 )

Penyimpanan 4 SUN-ADMIN STOR UNIT ADHN Negeri Wiayah Persekutuan Kuale Lumpur 700

Pembunghusan & Hantar s SUN-APEC STOR UNIT APS 7 00

Pr—— s SUN.ASEAN STOR UNIT ASH odLotesh Modemet ) ohesl 140101/BGN/BO0S/13/R. 807 700
7 SUN-BDPFP sTor uniT sof)| et 140101/BGNB 10/10/R-R04 7 O
s sumeos sTor uniT 0f .07 700
s Sun.BPM sToR UNIT 8P| 140101/BGNB1001/R-B13 700
10 Sun-BPSM sTor unir erd)| 140101/BGN/B10/091.-818 7 O
o summess stoR unr ' 7o
2 SUN-HEPZ STOR UNIT HEP 2 ‘Stor Unat STOR UTAMA MITI s00
o sunkew STOR UNIT KEWANGAN Storuna SToR UTAMA MM rarovBoNE IR BT 70
W sunmren STOR UNT TP 1 Stor Unt SToR UTAMAMTI 1010V BONBON AL B12 70
15 sunmen STOR UNIT HTPN 2 Stor Unt STOR UTAMA M 7O 0

7 Kemasks Maknumat Stor ) Lokast Stor € Lokasi Stor
Langkah 10 Pilih negeri, daerah, cawangan.
5 MITL - SPA VAL - Windows Internet Expie =

B Dot Lokes Stor _Windows et et

Cowsngsn (01 an
14 4 b bl Hasman [1[F] den2 0 Jumian Rekod : 22
B Kod stor Nama stor Hegeri 14 - Wiayah Perackutuan Kusla Lumpur ~ Lomani Stor
1 eeor Pusat Kawaian Dacran 01 - Wiayoh Persekutuan KL ~ 20
2 suexe STORUTAMARI  Cawangan | 01 KEMENTERIAN PERDAGANGAN ANTARABANGSA DAN MOUSTRI ~ 2 Ky
3 suam storuramadll 140101 8GN 1009811 70
« sumaomm srorumTacfl o 700
s sumapec STOR UNIT A s700
o sumasean STOR UNIT A [RECTTS R 15 T 140101BGNB0B/13R.007 700
7 suneoere sToR uNT BORY 140101/8GNB 1010 RO4 7o
s sumeos sTOR UNIT B so0
Sun-sem sToR UNIT Bl 140101/BGNB1001R 813 790
1o suneesm sToR UNIT Bod) I 1s010vBaNB 009818 70
"o sumnest sToR UNIT ' s o
2 sunmes2 STOR UNIT HER 2 Stor Unt STOR UTAMA MITI 700
B sunkew STOR UNIT KEWANGAN Stor Ut STOR UTAMA MITI 100 BeND IR 81 70
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Langkah 11  Pilih lokasi stor.

G MITI - SPA VA1 - Windows Internet Explorer

Hegent 14 - Wiayan Persekutuan Kusia Lumpur [ =}
Cowangan 01 KEMENTERIAN PERDAGANGAN ANT,

B4 4 b b Mateman (1[S]oen2

Bia. Koa Stor Nama stor

' Prcor Pusat Kawaian

01 - Wisyon Persekutuan KL ~

S s sronurmmgf| Tmom -~

s susapmm stor unir aofl | 4042 20 Hataman -

s sumarec storunm acdl | [EHE

o sumasean storumTasgl| 1 140101/ 60N 1808113/ 8807
7 sunsoere storumroof| 2 1s0101/80n/808 18/ R 801
s sumeos 149101 /00n 1808 /15 /m 002

srorumr eodf| 3
sron uni seifl| [ =

9101 /DG /810 101/ R.D1E

sToR unir eedll

r— storunnel| e

140101 /8GH 1810105 / LB

A stoc

Lokasi stor

140101/BGHBOB/ 1 3R.807

140101 BGNB 10/10/m.R04

140101 /BONBI00IRE1

140101 /BGNB 109 B18
140101BGND 1004R.B11

SunKEW STOR uniT KEWANERIT
1 sunTRNY STOR UNIT MTPN 1
5 summTeN2 STOR UNIT MTPN 2
7 < Lokasistor ©

Langkah 12

P Lokast Untuk Papor Sensral Stor

STOR UTAMA MITI
STOR UTAMA MITI

Klik butang SIMPAN dan klik butang TUTUP

B4 4 b B Hatsman (1[=] oz

B od Star regen i Kurmin
P Cavangan

s suam Kod Lokasi  140101/BGAE1001R 15

B Sur-ADmm Lokns o stor

s sun-AsEAn

E su-bpere

e sun-eps
suraen

1 sumnery

[E—— STOR UNIT KEWANGAN Stor Unit

140101/BONBOS/ 14812

wousTR -

140101 BaNE0e IR E

0101 mGNTIOOR.E

140101 BaNEICDIRE

STOR UTARA MITI

SToR UNIT B
sToR UNIT B

140101BCH/E10D1R-B15

STOR UTAMA BRP

Stor tama

Viiayan Persexutuan KL
Parsautuan Kuste Lur

Mmkiumat Loka:

]

B stor

DAN NOUSTRI

140301 /BANE I IRE

Lokasi Star

14010 1/BANB1O1R-B1S
140101 mGNB 10/08/R 811

19010 vBGwE I0meL B 18

STOR UNIT HER

140 811

**Nota: Pastikan lokasi yang betul telah berjaya dimasukkan.

MANUAL PENGGUNA SPS

Jumian Rewod : 22
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Langkah 13 Mengemaskini Maklumat Stor. (Jika Perlu)

Klik # untuk mengemaskini maklumat stor.

Piin Lokasi Untuk Papar Senarai Stor
) T4 Wiayan Persekunsan Kusia Lumpu (=] Dasran 1 viiayan persemvan ta. (=]
Gawangan |01 - KEMENTERIAN PERDAGANGAN ANTARABANGSA OAN NDUSTRI[=]  Mama Sior [Stor =
144 b b1 Halaman [1[=] den 2 Jumiah Rekod : 22
Bi.  Kod Stor Nama Stor Senia Stor Stor Induk Lokass Sior
T ek Pusal Kawatan Pusat Kavaian
2 suexe SToR UTaMa BKP Stor Utama . 1o maNE a1
3 suwm STOR UTAMA M Stor Utama = 140101BONB 10MIR-B11
a SUN-ADMIN STOR UNIT ADMIN Stor Unit STOR UTAMA MITH Fa- N -]
s sunapec STOR UNIT APEC Stor Unit STOR UTAMA MIT1 P )
& sumasean STOR UNIT ASEAN Stor Una SToR UTAMA Mm 140101BGNB081IR-507 700
T SUN.BOPFE Stor Unat STOR UTAMA MITH 140101VBGNB10/10/R ROa Pl
s sunses Stor una SToR uTAMA MT s00
a SUN.BPM Stor Unit STOR UTAMA MITH P )
10 SUN.BPSM Stor Unit STOR UTAMA MITI P ]
ene 1 sumHERt Stor Uni SToR UTAMA T )
roTRATEG 2 sumner2 Stor Lna SToR UTAMA MITH o0
13 SUN-KEW Stor Unit STOR UTAMA MITH Fan- ]
e SUBTEN STOR UNIT TP 1 Stor Unit SToR UTAMA T )
15 sumwTenz SToR UniTmTEN 2 tor una sToR uTAMA MITH FE-N-)
# Kemaskini Mabimat Stor 2 Lokasi Stor € Lokas Star

Langkah 14 Kemaskini maklumat yang berkaitan. Klik butang SIMPAN dan klik butang OK.

{2
[ 8 y @
v\ W &
Y [
y Profil Admin Keluar
4
[ %
Kod Stor SUBKP . Daftar Stor | Pusat Kewalan K4 Papar Senarai
Stor Admin Bl | ama Stor STOR UTANA BKP
» Datter Stor Negeri 14-wilayall | jens Stor Stor Utama +
» Lantcen Pegawsi Stor Cawangan [0 - KEMEN Negsri 14 Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur ~
» Ko Lokesi Penyimpanan 3
Daerah 01 - Wiayah Persekutuan KL+ .
Er— I4 4 b bi Halaman [1 Jumiah Rekod : 22
Cawangan 01 - KEWENTERIAN PERDAGANGAN ANTARABANGSA DAN NDUSTRI ~
T bu ronsir ik
Bahagian 10 PERANCANGAN STRATEGIK ~
Penerimazn o ek Pusat Kawalan Pusat Kawan + 70
— 2 e noimars Zo
3. suwm Permohonan Pengguna  Permohonan Di Bahagian Sahaja  + 1 7 ©
Penyimpanan
P 4 SUN-ADMIN Permohonan Antera Stor  Permohonan Di Sermua Stor v 700
Pembungkusan & Hantar 5. SUN-APEC 700
Laporan Stor 6 SUN-ASEAN 807 700
7 cuneoere 04 PG
Pangouns Sermaze 8 sunaDs 200
‘Aaministrator
s sunsem BIDOTRE13 700
Admin MITI 0. sunBpsm | BB 10091818 e+
Bafsgion 1. SUN-HEP! 511 7 O
PERANCANGAN -
STRATEGIK 12 SUN-HEP2 200

Langkah 15 Menghapuskan Stor. (Jika Perlu)

Klik @ untuk menghapuskan stor.

*NOTA: Stor tidak boleh dihapuskan sekiranya stor tersebut telah membuat transaksi.
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