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PENERIMAAN BARANG DARI PEMBEKAL (KEW.PS-11) 

 

Langkah 1   Pegawai Pentadbir Stor hendaklah log masuk ke Sistem Pengurusan Stor. 

Klik  Pengurusan Stor  > Sistem SPS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 2 Klik Modul Penerimaan dan klik sub menu Terimaan Dari Pembekal 
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Langkah 3 Masukkan nama Pegawai Pemesan ,Klik ikon       .   

Sistem akan memaparkan semua pegawai bahagian yang didaftarkan di 

dalam SPA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 4 Sistem membolehkan carian dilakukan dengan memasukkan nama 

pegawai dan klik  
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Langkah 5 Klik pada nama pegawai yang dicari. Sistem akan memasukkan nama 

pegawai ke dalam ruangan Dipesan Oleh* 

 

 

 

 

 

Langkah 6 Masukkan No.L.O*, Tarikh L.O*, No.D.O*, Tarikh D.O* 

 

 

 

 

 

Langkah 7     Masukkan nama Pembekal* , klik butang       untuk memilih pembekal  

daripada senarai SPA.  Anda boleh membuat carian nama pembekal 

dengan memasukkan nama pembekal pada ruangan Tapisan.   

 Klik pada Nama Pembekal yang dicari.  
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Jika pembekal yang dicari tiada, sila daftarkan nama pembekal. Klik 

butang        untuk mendaftar pembekal baru. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik butang                   , nama pembekal akan dipaparkan pada ruangan 

Pembekal* 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 8 Klik butang                                 .Paparan seperti berikut akan dipaparkan. 

Sila masukkan Stor yang berkenaan. 
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Langkah 9  Klik butang                            . Sistem akan memaparkan senarai kad stok 

yang aktif sahaja berserta baki stok.  Anda boleh membuat carian 

dengan memasukkan nama stok pada ruangan Perihal Barang.   

Klik pada barang yang dicari. 

 

 

 

 

 

 

Paparan berikut akan dipaparkan.  Masukkan perkara berikut :- 
 

1) Kuantiti Barang Dipohon, Kuantiti Barang Dihantar, Kuantiti Barang 
Diterima.  

2) Klik                              untuk barang yang tidak memerlukan 
Pemeriksaan Teknikal. 

3) Harga Seunit 
4) Tarikh Luput (jika berkenaan) 
5) Catitan Penerimaan (jika ada) 
6) Catitan Perselisihan (jika ada) 
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Klik butang                       untuk mengesahkan maklumat yang telah 

dimasukkan. 

 
 

 

 

 

 

 

Langkah 10 Klik butang                                  jika ingin menambah barang lain dan 

ulang Langkah 8.  

Klik butang        jika ingin membatalkan senarai barang yang diterima.  
 

Klik butang                     untuk mengesahkan penerimaan barang tersebut. 
Paparan berikut akan dipaparkan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik butang                     . Paparan berikut akan dipaparkan. 
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Klik butang                    .  Paparan berikut akan dipaparkan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pengesahan Penerimaan Stok 
(Pegawai Pembekalan dan Kawalan/Pegawai Pengesah – Login Sistem SPA) 
 
Langkah 11   Klik Pengurusan Stor  > Sistem SPS 

 
Langkah 12   Klik Modul Bekalan Dan Kawalan , klik sub menu Pengesahan 

Penerimaan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MANUAL PENGGUNA SPS                                                                                                             Muka Surat  -  9 

 
 

Paparan berikut akan dipaparkan. Pilih Stor yang berkenaan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 13 Klik butang        . Paparan berikut akan dipaparkan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 14 Klik butang         untuk menyemak Maklumat Barang yang diterima. 

Paparan berikut akan dipaparkan. 
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Langkah 15 Klik butang                 . Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

Langkah 16 Klik butang                  . Paparan berikut akan dipaparkan.  

Langkah 17 Klik butang OK 

                        

 

 

 

 

Langkah 18 Klik                                              untuk menyemak senarai penerimaan 

yang telah disahkan. Paparan berikut akan dipaparkan. 
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Pengesahan Simpanan Stok 
   (Pegawai Pentadbir Stor – Login Sistem SPA) 

 

Langkah 19 Klik Pengurusan Stor > Sistem SPS 

Langkah 20 Klik Modul Penyimpanan, sub menu Pengesahan Simpanan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 21 Klik pilih stor yang berkenaan.  Klik butang       . 

 

 

 

  
Paparan berikut akan dipaparkan. 
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Langkah 22 Klik                                             . Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

Langkah 23 Klik butang                  , paparan berikut akan dipaparkan.  Klik OK 

 

 

 

 

 

 

Langkah 24 Klik                                                        untuk menyemak senarai barang 

yang telah di proses penerimaan. Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 


