
SENARAI TUGAS
PEMVERIFIKASI STOR

1. Pemverifikasi Stor hendaklah membuat lawatan ke Stor Pusat dan Stor Utama

berasaskan kepada program/jadual verifikasi yang disediakan.

2. Pemverifikasi Stor hendaklah menyemak semua stok yang disenaraikan di

KEW.PS-14 (Laporan Pemeriksaan/Verifikasi Stor) dan melengkapkan serta

mengesahkan butiran maklumat disenarai tersebut seterusnya mengemukakan

kepada Ketua Jabatan.

3. Pemverifikasi stor hendaklah mengira dan merekodkan baki fizikal stok dan

kemudiannya mengesahkan ketepatan rekod sebenar dengan Kad Kawalan

Stok.

4. Menentukan tiada berlaku sebarang transaksi stok semasa verifikasi

dilaksanakan.

5. Pemverifikasi Stor hendaklah menyediakan KEW.PS-15 dan mengemukakan

kepada Ketua Jabatan.


